Warszawa, 24.09.2018

CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUT
im. Marii Sktodowskiej — Curie

ul. Wawelska 15 B,

02-034 Warszawa

Zapytanie ofertowe nr Z0-58/18/BD

Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie z siedzibg w Warszawie przy ul.
Wawelskiej 15B zaprasza wszystkich zainteresowanych do ztozenia oferty na Zapytanie
Ofertowe na swiadczenie ustugi monitoringu mediow.

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. 2017 r. poz 1579 z pdin. zm.) zgodnie z art. 4
pkt. 8 ww. ustawy

I. ZAMAWIAJACY

CENTRUM ONKOLOGII-INSTYTUT

im. Marii Skfodowskiej — Curie

ul. Wawelska 15 B,

02-034 Warszawa

NIP: 525 000 80 57, REGON: 000288366, KRS: 0000144803
Strona internetowa: www.coi.pl

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest realizacja Swiadczenia ustugi monitoringu mediow na okres
12 miesigcy na potrzeby Zamawiajgcego, w szczegoélnosci:

1. przygotowanie raportu analizujgcego obecnos¢ w mediach informacji dotyczacych hasta:

e Centrum Onkologii-Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie; Centrum
Onkologii-Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie Oddziat w Gliwicach; Centrum
Onkologii-Instytut im. Marii Sktodowskiej-Curie Oddziat w Krakowie;

e Instytut Onkologii w Warszawie/Gliwicach/Krakowie
e Centrum Onkologii-w Warszawie/Gliwicach/Krakowie
* nowotwdr/nowotwory

e onkologia



- bez uwzgledniania reklam, na podstawie materiatow wyszukanych w prasie,
Internecie, programach radiowych itelewizyjnych. Raport winien zawierac przeglad i
opracowanie wybranych materiatéw i publikacji, bez limitu materiatow i byc
udostepniony na platformie internetowej w formie Biuletynu (,Biuletyn”). Biuletyn
obejmuje rowniez analize obecnosci haset w ogtoszeniach.

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania aktualnego Biuletynu zawierajgcego
przeglad mediow poprzez umieszczanie zbioru materiatow i wycinkéow tworzacych
przeglad mediow w chronionym przed niepowotanym i publicznym dostepem
internetowym serwisie informacyjnym dedykowanym Zleceniodawcy dostarczanym
codziennie iaktualizowanym na biezgco. Dodatkowo Biuletyn bedzie wysytany raz
w miesigcu do Zleceniodawcy na podany adres email.

Wykonawca zobowigzuje sie do przesytania Biuletynu wraz z wycinkami, na podstawie
ktorych jest on tworzony codziennie na wskazany/e adres/y e-mailowy/ Zleceniodawcy.
Liczba adresow e-mail, na ktore bedzie przesytany Biuletyn nie przekroczy 5.

I. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania Zamowienia — 12 miesiecy od daty zawarcia umowy.

IV. WARUNKI UDZIALU WYKONAWCY

1.

W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej tj:

2.1. przedstawig wykaz usfug odpowiadajgcy przedmiotowi zamowienia w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. 1 ustuga monitorowania
mediow min. 20.000,00 PLN) — zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

V. TERMIN PLATNOSCI.

Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

VI. KRYTERIUM OCENY OFERT

1. Przy wyborze Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Lp KRYTERIUM RANGA
Cena 80%
Funkcyjnosc biuletynu/platformy 20%

L

1) [C]Cena-80%

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:

najnizsza oferowana cena brutto

(S I —— x 100 x 80%
cena brutto w ofercie oceniane;j




2) [F] Funkcyjnosé platformy/ biuletynu — 20 %

Sposob przyznania punktow w kryterium ,funkcyjnosc¢ platformy/biuletynu”:

Punkty w kryterium [F] zostang obliczone na podstawie oceny udostepnionej platformy
testowej Przy ocenie bedg brane pod uwage:

- czytelnosc utozenia tresci i tatwosé wyszukiwania na platformie — TAK — 1 pkt. / NIE — O pkt.

tworzenie systemu wyszukiwania przekazow umieszczonych w bazie | umozliwienie Zamawiajgcemu
korzystania z nich przez Internet,

- rejestracja wynikéw — TAK — 1 pkt. / NIE — O pkt.

mozliwos¢ zarejestrowania wynikow wyszukiwania na dowolnym nosniku, wedtug kryteriow w postaci:
zagadnienie, hasto, data, autor, Zrédto, okreslone medium.

- mozliwos¢ tworzenia wtasnych statystyk na podstawie danych na platformie — TAK — 1 pkt.
/ NIE — 0 pkt.

Udostepnianie wynikow monitoringu w przejrzystym uktadzie graficznym sktadajacym sie co najmniej z
nastepujgcych parametrow: tytut publikacji, nazwa medium, data publikacji, numer strony, autor,
monitorowane hasto, typ publikacji (artykuf, notatka, audycja, itp.), nacechowanie publikacji (negatywne,
pozytywne, neutralne) oraz dotaczenie caftych materiatdw prasowych zarowno w oryginale jak i
przetworzonych na tekst.

W celu umozliwienia dokonania oceny merytorycznej i przyznania punktow za poszczegolne
kryteria Wykonawca jest zobowigzany wraz ze ztozeniem oferty udostepni¢ bezptatnie do
testowania platforme internetowg z przyktadowymi materiatami prasowymi, materiatami rtv,
materiatami internetowymi na okres do rozstrzygniecia postepowania. Udostepniony
przyktadowy monitoring mediow bedzie stanowit minimalny standard ustugi jaki Wykonawca
bedzie zobowigzany zapewni¢ w przypadku wyborujego oferty.

Na ostateczng liczbe uzyskanych punktow sktadajg sie czgstkowe punkty uzyskane z
poszczegolnych kryteriow. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana ta oferta, ktdra spetnia
wszystkie wymagania niniejszego zapytania oraz otrzyma najwieksza ilo$¢ punktow po zsumowaniu
liczby punktow uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach.

2. Zamawiajacy uzna za najkorzystniejszg i wybierze oferte, ktéra spetnia wszystkie
wymagania okreslone w Opisie przedmiotu zamowienia oraz spetnia warunki
okreslone w Zapytaniu ofertowym.

3. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianie w trakcie realizacji
zamowienia.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim na maszynie, komputerze lub inna
trwatg technika;

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;
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10.

1.

12.

13.

14,
15,

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty;
Ceny oferty majg by¢ podane w PLN netto i brutto oraz wpisane do ,formularza
ofertowego” stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego i dotgczone
do oferty;
Oferte podpisuje osoba upowainiona do reprezentowania Wykonawcy na
zewnatrz;
Upowaznienie do podpisania oferty powinno by¢ dotaczone do oferty, o ile
upowaznienie nie wynika z innych dokumentéw dotgczonych do oferty;
Wszystkie zapisane strony oferty, w tym zatgczniki oraz wszystkie miejsca, w
ktorych Wykonawca nanidst zmiany, powinny by¢ wtasnorecznie podpisane i
datowane przez osoby podpisujgce oferte;
Wszystkie zapisane strony oferty oraz zataczniki powinny by¢ kolejno
ponumerowane, a informacja o liczbie stron zamieszczona w ofercie;
Oferta powinna zawierac wszystkie wymagane niniejszym Zapytaniem Ofertowym
oswiadczenia, dokumenty;
Dokumenty zatagczone do oferty powinny by¢ przedstawione w formie oryginatu
lub kserokopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe/osoby
uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodnosc z oryginatem”;
W przypadku stwierdzenia, iz ztozone przez Wykonawce kserokopie dokumentow
sg nieczytelne lub budzg watpliwosci, co do ich prawdziwosci, a Zamawiajacy nie
moze sprawdzi¢ ich prawdziwosci w inny sposéb, Zamawiajgcy bedzie zgdac¢ od
Wykonawcy przedstawienia oryginatow lub notarialnie potwierdzonych kopii
dokumentow;
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert;
Dokumenty sktadane w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawce;
Oferta powinna zawierac spis tresci;
Dokumenty zastrzezone muszg posiada¢ w gornym prawym rogu czerwony napis
»zastrzezone” i muszg by¢ wiozone w osobng koperte. Koperte tg (z napisem
~zastrzezone”) nalezy wtozy¢ do koperty tzw. zewnetrznej wraz z innymi
dokumentami (jawnymi). Koperte ta (z napisem ,zastrzezone”) nalezy wiozy¢ do
koperty tzw. zewnetrznej wraz z innymi dokumentami (jawnymi). Zamawiajacy
nie ujawni informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy,
jezeli Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze, ze nie
mogg byc one udostepniane. Dokumenty zawierajgce informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwe;
konkurencji, nalezy ztozy¢ w sposob wyraznie okreslajgcy wole ich utajnienia.
W przypadku, gdy Wykonawca chce zastrzec informacje zawarte w ofercie,
powinien:
a) zataczy¢ szczegdtowe uzasadnienie wykazujgce, iz zastrzezone w ofercie
informacje spetniaja tacznie trzy warunki:
— maja charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa
lub inni posiadajacy wartos¢ gospodarcza,
— nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej,
— podjgeto w stosunku do niej niezbedne dziatania w celu zachowania
poufnosci.




16.

b) dane objete tajemnicg przedsiebiorstwa zataczy¢ do oferty w sposob
umozliwiajacy utajnienie tej czesci oferty np. ztozy utajnione informacje w
oddzielnej  wewnetrzne] kopercie z  oznakowaniem  ,Tajemnica
przedsiebiorstwa”, lub spig¢ (zszy¢) oddzielnie  od pozostatych, jawnych
elementow oferty z jednoczesnym zatgczeniem do oferty oswiadczenia tresci
, informacje zawarte na stronach od nr....... do nr........ stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom
niniejszego postepowania.

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie, oznaczonej:

Oferta na:
Swiadczenie usfugi monitoringu mediow
nr ZO -58/18/BD
Nie otwierac przed 03.10.2018 r. godz. 11.00

Koperta, w ktorej znajduje sie oferta musi zawiera¢ nazwe i adres Zamawiajacego oraz

dane Wykonawcy, tj. nazwe, adres, numer telefonu i faxu. Obowiazkiem Wykonawcy jest

ztozenie oferty w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz

zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert (nieprzejrzysta,

zamknieta koperta). Oferta musi zawierac hasto i login do platformy testowej aktywnej

dla Zamawiajgcego w terminie od 04.10 do 10.10. 2018 r.

17

18.

19.

Wykonawca moze, przed upfywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub
wycofac¢ oferte, pod warunkiem, ze Wykonawca ztozy powiadomienie na takich
zasadach, jak ztozenie oferty z dopiskiem ZMIANA. Koperty oznakowane
dopiskiem ZMIANA zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktory
wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci dokonania zmian, zostang
dotgczone do oferty;

Ztozenie oswiadczenia o wycofaniu oferty powinno nastapi¢ w formie pisemnej.
Po ztozeniu wniosku o WYCOFANIE oferty zostanie ona zwrdcona osobie
upowaznionej do odbioru oferty;

Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie
oraz zwraca oferte.

VIIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1

Ustala sie , ze Wykonawca skfadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres
60 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferty w zamknigtych kopertach, oznaczonych jak w podano w Rozdz. VIl pkt. 16, nalezy
ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Wawelskiej 15 B w pokoju nr 009 do godz. 11.00
do dnia 03.10.2018 r. Doreczenie oferty do innego miejsca, niz wskazanego powyzej, nie jest
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rownoznaczne ze ztozeniem oferty w sposob skuteczny. Koperta, w ktorej znajduje sie oferta
musi zawierac nazwe i adres Zamawiajgcego oraz dane Wykonawecy, tj. nazwe, adres, numer

telefonu i faxu.

X. Wykonawca powinien ztozy¢ wraz z oferta:

1. upowaznienie do podpisania oferty i dokumentdw przetargowych, a takze sktadania

ewentualnych wyjasnien, jezeli osobg podpisujgcg nie jest osoba upowazniona na
podstawie wypisu z krajowego rejestru sagdowego lub zaswiadczenia z ewidencji
dziatalnosci gospodarczej (wymagane jest ztozenie upowaznienia w oryginale lub
kopii uwierzytelnionej przez notariusza).

2. podpisany zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego — formularz ofertowy;
3. wykaz ustug - zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

XI. DODATKOWE INFORMACIE

1.

=~

Wykonawcy mogg zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynie do Zamawiajacego
nie poézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu do
sktadania ofert tj. do dnia 28.09.2018 r.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania Ofertowego wptynie po uptywie
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktorym mowa w ust. 1.
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami
Pracownikiem uprawnionymi do bezposredniego porozumiewania sie z
Wykonawcami jest:

a) w kwestiach formalno-prawnych — P. Beata Dymek
e-mail: beata.dymek@coi.pl adres poczty elektroniczne| lub strony internetowej
Zamawiajacego:
Tres¢ Zapytania Ofertowego , tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, modyfikacje
Zapytania Ofertowego, informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej pod adresem www.coi.pl w
dziale/zaktadce "ZAMOWIENIA PUBLICZNE".

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych;

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na publikacje danych
Wykonawcy;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie.

Niniejsze zapytanie nie jest zobowigzaniem do podpisania umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- odstgpienia od realizacji zamdwienia,
- zmiany terminu realizacji zamoéwienia,

bez koniecznosci podania przyczyny .
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lZamawiajqcy nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawce w zwigzku ZW

przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajqcy zastrzega, ze dane dotyczgce Zamowienia (przedmiot umowy, informacje o Wykonawcy i
kwota) sq jawne oraz stanowiq informacje publiczng i mogq zostac udostepnione na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 poz. 1764).

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
» Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

» Zatgcznik nr 2 — Wykaz dostaw
e Zatgcznik nr 3 — Projekt umowy

ZAPRASZAMY DO SKtADANIA OFERT

KIEROWNIK
DZIAt U ZA'MOWIEN PUBLICZNYCH
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