@ CENTRUM ONKOLOGII — INSTYTUT
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE

WWW.COI.PL

Zatacznik nr 1 do Zapytania Ofertowego nr ZO - 35/18/MS
Szczego6towy opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji specjalisty ds. zamowien publicznych do
kompleksowej obstugi zadan i czynnosci formalno-prawnych przeprowadzenia postepowarn o udzielenie
zamoéwien publicznych w ramach realizowanego projektu pn. ,,Nowoczesny Szpital, Nowoczesny ZOZ”
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi priorytetowe;j Il
~Wzrost e-potencjatu na Mazowszu”, dziatanie 2.1 ,e-ustugi”, poddziatania 2.1.1 ,e-ustugi dla
Mazowsza” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
na rzecz Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii Sktodowskie-Curie w Warszawie (dalej CO-I)

1/ przygotowanie, opracowanie dokumentacji niezbednej przy przeprowadzeniu procedury
udzielania zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo ZamoOwier Publicznych i wewnetrznymi
regulaminami Zamawiajacego;

2/ prowadzenie postepowan o0 udzielenie zamowien publicznych zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 — 2020;

3/ nadzo6r nad prawidtowoscig przebiegu postepowan przetargowych i prowadzonych w innych
trybach;

4/ wspétpraca z Zespotem projektowym w zakresie dotyczacym zamowien publicznych;

5/ dyspozycyjnosé w trakcie przeprowadzenia kontroli wewnetrznych i zewnetrznych.

W powyzszym zakresie, specjalista ds. zamowien publicznych zobowiazany bedzie do:

1) udziatu w pracach Zespotu projektowego po wczesniejszym ustaleniu terminu prac Zespotu, w celu
prawidtowego przygotowania Planu realizacji zaméwienn publicznych, a takze ewentualnej jego
weryfikacji w zakresie niezbednym dla prawidtowego przebiegu procesu realizacji projektu;

2) przygotowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym kompletne okre slenie
zakresu zamoOwienia w uzgodnieniu z komdrkg merytoryczng i prawidtowe oszacowanie wartosci
zamoOwienia, okreslenie i uzasadnienie trybu postepowania, z wyjatkiem zamowienia prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego i ograniczonego;

3) przygotowanie niezbednej dokumentacji w zakresie prowadzonego postepowania, w tym w
szczegblnosci:  wniosku o przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia publicznego,
szczegOtowego opisu przedmiotu zamowienia, formularza ofert, projektu umowy, zapytania cenowego i
ofertowego;
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4) zapewnienie skutecznej i poprawnej komunikacji z wykonawcami w zakresie prowadzonego
postepowania, w tym przekazywanie ogtoszen i zapytan ofertowych do wskazanych potencjalnych
wykonawcow, udzielanie wyjasnien do tresci zamowienia, informowanie o wynikach postepowania
(odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajgce z procedur odwotawczych itp.);

5) udziat w pracach komisji przetargowej oraz innych pracach zwiazanych z oceng i wyborem ofert;

6) udziat w opracowywaniu wzoréw dokumentacji stosowanych w postepowaniu;

7) biezace prowadzenie protokotu postepowania;

8) udziat i pomoc przy czynnosciach kontrolnych prowadzonych w stosunku do projektu oraz udzielanie
wszelkich wyjasnien instytucjom kontrolujgcym w zakresie zamdwien publicznych;

9) realizacja innych nie wymienionych powyzej zadan niezbednych do prawidtowego przebiegu procesu
realizacji projektu w zakresie zaméwien publicznych i zamowien.

WWW.COI.PL

Okres realizacji zadania i wymiar czasowy zaangazowania:

1) od dnia podpisania umowy do 28.02.2019r.,

2) szacuje sie, ze praca specjalisty ds. zamowien publicznych nie przekroczy 600 roboczogodzin w okresie
realizacji zlecenia (przy czym za roboczogodzine przyjmujemy 1 godzine zegarowa — 60 minut).

Forma zatrudnienia: umowa cywilno prawna (zlecenie).
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego nr Z0-35/18/MS

OFERTA

Nazwa wykonawcy:

Forma prawna wykonawcy:

Adres/siedziba wykonawcy:

NIP/PESEL:

Regon (jesli dotyczy):

Imie i nazwisko osoby do
kontaktow w sprawach
zwigzanych z oferta:

Telefon:

Adres e-mail:

2.  Stosownie do tresci zapytania ofertowego dotyczacego zadania pn. Petnienie funkgcji
specjalisty ds. zamowien publicznych przy realizacji projektu ,,Nowoczesny Szpital,
Nowoczesny ZOZ”  wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach osi priorytetowej Il ,,Wzrost e-potencjatu na Mazowszu”,
dziatanie 2.1 ,,e-ustugi”’, poddziatania 2.1.1 ,,e-ustugi dla Mazowsza” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020
zamieszczonego na stronie internetowej Centrum Onkologii-Instytutu im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Warszawie (www.coi.pl) oferujemy:

2.1. wykonanie przedmiotu zamoOwienia za CeNe .......cc.ccevververenerereenne. ztotych brutto za 1

g0dzZiNg ZEJArOW3g (STOWNIE: .. ..c.eiiieiieiiieiieie et ), w tym VAT
w wysokosci ....%;

WWW.COI.PL
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na ktorg sktada sie:

a.  wynagrodzenie netto W WySOKOSCI ..........cccccvivrrrinnns zt

b. ipodatek od towaréw i ustug? :

O W WysokosCi ....... % na podstawie art. ... ust. ....pkt ..... ustawy o VAT

albo

O przedmiot zamoOwienia zwolniony jest z podatku od towardw i ustug na podstawie
art. ... ust. ....pkt ..... ustawy o VAT lub

O jestem przedsiebiorcg korzystajagcym ze zwolnienia, o ktorym mowa w art. 113
ustawy o VAT lub

O jestem osoba fizyczng niewykonujaca dziatalnosci gospodarczej;

2.2 realizacje przedmiotu zamowienia przez Wykonawce wraz z informacjami na temat
doswiadczenia w zakresie prowadzenia postepowan zamoéwien publicznych w
projektach finansowanych ze s$rodkéw zewnetrznych (kryterium oceny ofert
okreslone w pkt 1.2 rozdz. 7 Zapytania Ofertowego).

. Beneficjent Zrodtio Termlln JEl e
Lp. Tytut projektu . . . zamowienia w
projektu finansowania

projekcie

Sl Bl el Rl H el

Oswiadczam/my, ze wszystkie informacje podane w powyzszym oswiadczeniu sg aktualne i
zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscia konsekwencji
wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Wykonaweca lub upefnomocniony przedstawiciel Wykonawcy

! Wybra¢ wtasciwe, poprzez zaznaczenie odpowiedniego pola symbolem X
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3.  Oswiadczamy, ze jest nam znany, sprawdzony i przyjety zakres prac objety
zamowieniem oraz zdobylismy konieczne informacje, potrzebne do wtasciwego
przygotowania niniejszej oferty.

4.  Oswiadczamy, ze zamieszczony w zataczniku nr 3 do Zapytania Ofertowego projekt
umowy/wzor umowy akceptujemy bez zastrzezen i zobowigzujemy sie w przypadku
wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

5.  Oswiadczam, ze:

O posiadam wyksztatcenie wyzsze;

O posiadam odpowiednie kwalifikacje oraz wiedze merytoryczng w zakresie
przeprowadzenia postepowarn o udzielenie zamdwienia publicznego;

O posiadam co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy w obszarze zamdwien
publicznych prowadzonych w administracji publicznej;

O posiadam znajomos¢ krajowego i wspolnotowego prawa zamowien publicznych,
a W szczegOlnosci, znajomosé przepisdw ustawy: Prawo zamowien publicznych
oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie — umiejetnosé
interpretacji przepisow dotyczacych zamowien publicznych,

O posiadam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni praw
publicznych.

O nie bytem/am karany/a za przestepstwo popetnione umyslnie i nie toczy sie
przeciwko mnie postepowanie karne.

O nie jestem zatrudniony w ramach stosunku pracy w instytucjach uczestniczgcych
w realizacji Programéw Operacyjnych (Instytucje Zarzadzajace, Instytucje
Posredniczace),

O nie jestem zatrudniony w ramach stosunku pracy badz nie dziatam na rzecz firm,
ktore braty udziat u Zamawiajacego w Dialogu Technicznym;

O oswiadczam, ze moje osobiste taczne zaangazowanie zawodowe w realizacji
wszystkich projektow finansowanych z Unii Europejskiej oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet, jak rowniez czas zaangazowania w ramach
wtasnej dziatalnosci gospodarczej poza projektami nie przekracza tacznie 276
godzin miesiecznie.

6. W zataczeniu przedstawiamy wszystkie wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1)  CV, oktérym mowa w pkt 3 rozdz. 5 Zapytania Ofertowego:

2) aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji (w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej na kazdej zapisanej
stronie za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy);
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3)

petnomocnictwo lub inny dokument okreslajagcy zakres umocowania do
reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik Wykonawcy
(petnomocnictwo zgodnie z dziatem VI rozdziat Il ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. -
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016 r. poz. 380 z pdzn. zm.) winno by¢ ztozone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie).

Oferte sporzadzono dnia ..........cccceevveeneee.

Wykonaweca lub upe fnomocniony przedstawiciel
Wykonawcy

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

§

Fund UniaE jsk **x
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Centrum Onkologii-Instytut
im. Marii Skfodowskiej-Curie w Warszawie, ul. Wawelska 15B

Kontakt do inspektora ochrony danych osobowych w Centrum Onkologii-Instytucie im.
Marii Sktodowskiej-Curie w Warszawie, kontakt: iod@coi.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 z p6zn. Zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy pzp,
przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;
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8 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposbb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

§ posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

8 nie przystuguje Pani/Panu:

— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Integralng czesé oferty stanowig nastepujace dokumenty

Oznaczenie . Numer
. Nazwa zatacznika
zatacznika strony

Zatacznik nr 1 Wypetniony i podpisany formularz oferty

CV potwierdzajace poziom wyksztatcenia, posiadane kwalifikacje oraz doswiadczenie

Zatacznik nr ....... Sawodowe.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
*(jesli dotyczy) | ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

Petnomocnictwo lub umowa podmiotéw wystepujacych wspdlnie, wskazujaca, ze
*(jesli dotyczy) | osoba wystepujaca w imieniu wykonawcy jest to tego upowazniona, jezeli nie wynika
to z zatagczonych do oferty dokumentéw

*niepotrzebne skresli¢
(czytelny podpis skfadajgcego
oferte)
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Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego nr Z0-35/18/MS

Projekt Umowy nr .............
§1

Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy petnienie zadania Specjalisty ds. Zamdwien Publicznych,
ktéry przeprowadzi kompleksowa obstuge czynnosci formalno-prawnych w zakresie realizacji
projektu pt. ,,Nowoczesny Szpital, Nowoczesny ZOZ” wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach osi priorytetowej Il ,Wzrost e-potencjatu na
Mazowszu”, dziatanie 2.1 ,,e-ustugi”, poddziatania 2.1.1 ,,e-ustugi dla Mazowsza” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

82

1. Zleceniobiorca w ramach realizacji zleconych zadan, o ktérych mowa w § 1, przyjmuje do
wykonania nastepujgce czynnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)
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przygotowania planu realizacji zamdwien publicznych, a takze ewentualnej jego
weryfikacji w zakresie niezbednym dla prawidtowego przebiegu procesu realizacji
projektu;

przygotowania postepowan 0 udzielenie zamdwienia publicznego, w tym
kompletne okreslenie zakresu zamdwienia w uzgodnieniu z Zespotem Projektowym
i prawidtowe oszacowanie wartosci zamoOwienia, okreslenie i uzasadnienie trybu
postepowania;

przygotowanie niezbednej dokumentacji w zakresie prowadzonego postepowania,
w tym w szczeg6lnosci zapytan cenowych lub ofertowych w celu oszacowania
wartosci zamdwienia, ogtoszenia, SIWZ;

zapewnienie skutecznej i poprawnej komunikacji z wykonawcami w zakresie
prowadzonego postepowania, w tym przekazywanie ogtoszen i zapytan ofertowych
do wskazanych potencjalnych wykonawcdéw, udzielanie wyjasnien do tresci
zamowienia, informowanie o wynikach postepowania (odpowiedzi na zapytania,
zawiadomienia, pisma wynikajace z procedur odwotawczych itp.);

osobisty udziat w pracach komisji przetargowej oraz w pracach zwigzanych z ocena
i wyborem ofert (cztonek komisji przetargowej lub sekretarz);

biezace prowadzenie protokotu postepowania;

przygotowywanie i publikacja informacji o poszczegélnych etapach postepowan w
BZP/DUUE;

udziat i pomoc przy czynnosciach kontrolnych prowadzonych w stosunku do
projektu oraz udzielanie wszelkich wyjasnien instytucjom kontrolujgcym w zakresie
przeprowadzonych zamowien publicznych;

inne czynnosci niezbedne do prawidtowej i terminowej realizacji umowy.
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§3

1. Zleceniobiorca wykonuje zlecenia pod kierownictwem Zleceniodawcy, wykonuje je z
zachowaniem nalezytej starannosci i samodzielnie.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zlecenie osobiscie, bez powierzania zadan
wymienionych w 8 1 i § 2 osobom trzecim.

3. Zleceniobiorca oswiadcza, iz posiada uprawnienia oraz kwalifikacje i warunki do nale zytego
wykonania zlecenia.

4. Zleceniobiorca oswiadcza, iz przed podpisaniem niniejszej umowy zapoznat sie z trescig
projektu ,,Nowoczesny Szpital, Nowoczesny ZOZ” i znane sg Zleceniobiorcy zadania, prawa
i obowiazki wynikajgce z realizacji w/w projektu zaréwno dla Zleceniobiorcy, jak
i Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca wykona zlecone zadania, o ktorych mowa w 81 i 82 w okresie, 0 ktorym
mowa w § 3 ust. 6.

6. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od ... sierpnia 2018 r. (data zawarcia umowy)
do 28 lutego 2019 roku.

84

(wzor zapisow w przypadku wyboru oferty osoby fizycznej)

1. Za wykonanie zlecenia okreslonego w § 1 i § 2 Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie
brutto w wysokosci ........... zt (sfowie: ..o, ztotych brutto), tj. .......... zt za 1 godzine
zegarowg pracy na rzecz projektu. Zleceniodawca potraci z wynagrodzenia sktadki na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz zaliczke
na podatek dochodowy.

2. Rozliczenie umowy odbywa¢ sie bedzie w cyklu miesiecznym na podstawie rachunku
wystawionego przez Zleceniobiorce i karty czasu pracy. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do
prowadzenia ewidencji liczby godzin pracy i kazdorazowego zataczania jej do rachunku.
Rachunek musi by¢ przedktadany najpdzniej w ostatnim dniu roboczym danego miesigca
obowigzywania umowy.

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi na podstawie rachunku, wraz z zatgczong ewidencja liczby
przepracowanych godzin, w okresach miesiecznych na wskazane w rachunku konto
bankowe Wykonawcy.

4. Wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 30 dni od daty wystawienia rachunku przez
Wykonawce.

(wzor zapisow w przypadku wyboru oferty przez osobe prowadzgcq dziatalnos¢ gospodarczg)
1. Strony ustalaja, ze za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w 8 2 niniejszej umowy
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w  wysokosCi ... zt Dbrutto (sfownie:
...................................... ztotych).
2. Ptatnos¢ zostanie dokonana przelewem w ciggu 30 dni od dnia przekazania
Zamawiajacemu faktury VAT/ rachunku.
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@ CENTRUM ONKOLOGII — INSTYTUT
IM. MARII SKEODOWSKIEJ-CURIE

3. Cena okreslona w ust. 1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia
okreslonego w ofercie znak ZO - ... z dnia ......... 2018 r. oraz zawiera wszelkie koszty
Zwigzane z realizacja zamdwienia, w tym koszty dojazdu, podatki i inne naleznosci.

4. Wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 30 dni od daty wystawienia rachunku
przez Wykonawce.

§5

1. Zleceniodawca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Zleceniobiorca, pomimo uprzedniego
pisemnego zastrzezenia Zleceniodawcy nie wykonuje przedmiotu umowy zgodnie z
warunkami umownymi lub zaniedbuje zobowigzania umowne.

2. Zleceniodawca moze, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznosciach.

3. W wypadkach okreslonych w ust.1 i 2 niniejszego paragrafu Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy.

§6
1. Na mocy niniejszej umowy Zleceniobiorca przenosi na Zleceniodawce autorskie prawa
majatkowe do dokumentacji bedacej przedmiotem umowy na wszystkich polach
eksploatacji.
2. Przeniesienie autorskich praw majgtkowych nastepuje w ramach wynagrodzenia
umownego okreslonego w 8 4 niniejszej umowy. Zleceniobiorcy nie przystuguje odrebne
wynagrodzenie za korzystanie z dokumentacji na kazdym odrebnym polu eksploatacji.

§7
Wszelkie spory wynikte na tle wykonywania niniejszej umowy strony poddaja rozstrzygnieciu
sadowi powszechnemu wtasciwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
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1. Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogga by¢ dokonane tylko w formie pisemnej w
postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.

2. Strony nie moga powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach — dwa egzemplarze
otrzyma Zleceniodawca, a jeden egzemplarz Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
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